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Budapest Févaros XXIII. Keriilet Soroksari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az infor-
macios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiak-
ban: Info.tv.) 30. § (6) bekezdésében meghatarozott kotelezés alapjan a kovetkezOk szerint hatarozza
meg a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

|. fejezet
Altalanos rendelkezések és a kozérdekii adatok nyilvanossiaga

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja, hatalya
A szabalyzat célja, hogy az Info.tv.-ben; a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod
koltségtérités mértékérdl szo16 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasi torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendeletben foglalt eldirasok figyelembevételével

- eldsegitse a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,

- meghatdrozza a kovetendd eljaras menetét,

- rogzitse az adatokat megismerni kivano6 személy jogait és kotelezettségeit, valamint

- meghatarozza a Hivatalnak, mint adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

A szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében 1évé adatok megismerésére iranyuld kérelmek ese-
tében kell alkalmazni.

A szabalyzat hatdlya a Hivatal valamennyi szervezeti egységére és munkatarsara kiterjed. Alkalmaza-
sakor a kozzétett kozérdekii adatokhoz vald hozzaférés soran — a technikailag elengedhetetleniil sziik-
ségesen til — személyes adat nem kezelhetd. A szabalyzat rendelkezéseit értelemszertien kell alkal-
mazni a Budapest FOvaros XXIII. keriilet Soroksar teriiletén mitkodd nemzetiségi dnkormanyzatokra
is a Hivatal altal kijelolt munkatarsainak a nemzetiségi dnkormanyzatok és Budapest Févaros XXIII.
keriilet Soroksar Onkormanyzata kozott 1étrejott egyiittmiikodési megallapodasok alapjan torténd fel-
adatellatasa soran.

1.2. Az eljarasra jogosultak

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igényekben
a) a jegyzo, illetve a jegyz0 altal kijelolt személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon eldterjesztett és azonnal megvalaszolhatd kérelmek esetében a kérelem megva-
laszolasara illetékes és megfelelé informacio birtokaban 1év6 személynek kell eljarnia.

1.3. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

A) Ko6zérdeki adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghataro-
zott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy

- kezelésében 1€v0 és

- a tevékenységére vonatkozo, vagy

- kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a ha-
taskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is ki-
terjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkozo adat.
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B) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amely-
nek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol el-
rendeli.
Kozérdekbdl nyilvanos adat — ha térvény masként nem rendelkezik —
- az onkormanyzat, és a Hivatal feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval Gsszefiiggd egyéb személyes adata,
amelyek megismerhetdségét torvény eldirja, tovabba
- a k6zérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hoza-
talat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

C) Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio.

D) Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy0zddésre vagy szakszerveze-
ti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azo-
nositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis éle-
tére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkoz6 személyes adatok,

da.) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
kozo6 egyedi informaciot hordoz, €s amely elsdsorban az adott természetes személybdl vett bioldgiai
minta elemzésébdl ered;

db.) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vo-
natkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerd-
siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

dc.) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonat-
kozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

dd.) biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal dsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderité-
sére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kap-
csolatba hozhat6, valamint a biintetett el6¢életre vonatkozé személyes adat;

E) Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, mddosulasat, jogosu-
latlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

2.1. A kozvélemény tajékoztatasa

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

A kozvélemény megfeleld tajékoztatasa érdekében a torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozér-
dekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, kor-
latozastol mentesen, dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni.

A Hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekili adatot €s kdzérdekbdl nyilva-
nos adatot — a térvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismer-
hesse. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesit-
hetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is. A kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos
adat nem ismerheté meg, ha
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- a mindsitett adat (a mindsitett adat védelmérdl szolo tv. szerint)
- a kozérdekii adatok megismeréséhez vald jogot a torvény korlatozza.

2.2. A tajékoztatasi kotelezettség
A Hivatal tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilonosen:
- az dnkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara,
- az Onkormanyzati vagyon kezelésére,
- a kdzpénzek felhasznaléasara,
- a kozpénzek felhasznalasara kotott szerzodésekre,
- a piaci szereplok, a maganszervezetek, és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozoan.

2.3. Rendszeresen kozzé teendé dokumentumok, adatok
Rendszeresen k6zz¢ kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetdséget az alabbi dokumentumok,
adatok vonatkozasaban:

- szervezeti, személyzeti adatok (pl.: Hivatal székhelye, cime, telefon- és telefaxszama, elekt-

ronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalata, szervezeti felépitése, vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége, az ligyfélfogadasi rend, 1étrehozott kozalapitvanyok adatai, alapitott lapok neve, a
kiado neve és cime, a foszerkeszto neve, a szerv tobbségi tulajdonaban allo gazdalkodd szerve-
zet neve, elérhetésége, stb.),
- tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok (pl.: a tevékenységét meghatarozo alapvetd jog-
szabalyok, az SZMSZ és az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szovege, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, az eljarasi illetékek, az alapvetd eljarasi szabalyok, az tigyfélfogadas
ideje, az ligyintézési hataridd, a nyujtott kézszolgaltatasok megnevezése, a kdzszolgaltatasért fi-
zetendd dij mértéke, a kozzétett hirdetmények, a kiirt palyazatok és azok eredményei, stb.),

- gazdalkodésra vonatkoz6 adatok (pl.: éves koltségvetés, foglalkoztatottakra vonatkozd 0ssze-
sitett adatok, koltségvetési tamogatasok adatai, az 6tmillio forintot eléré vagy azt meghalado
szerzOdések adatai, az EU tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, kozbeszerzési infor-
maciok, stb.).

2.4. Nem nyilvanos adat

Nem nyilvanos a dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés meg-
alapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig. (Jogszabaly ennél rovidebb id6t is megha-
tarozhat.) Az adatok megismerését a Hivatal vezetdje (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil
is) engedélyezheti.

A megismerés elutasithato, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét, vagy feladat-
¢és hataskorének ellatasat veszélyeztetné.

Il. fejezet
A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

1. Az eljaras meginditasa, az igény (kérelem) benyujtasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésére vonatkozo eljaras az igény benyuj-
tasaval indul.

A kozérdekli adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, (a tovabbiakban tigyfél) — igényt, (kérelmet) nytjthat be.

Az igény benyljtasanak formai:



- szobeli,
- irasbeli,
- elektronikus lehet.

A) Szbban bejelentett igények

A szobeli kérelem lehet telefonon, illetéleg személyes megjelenés alkalmaval el6terjesztett kérelem.
Ha a kozérdekii adatigény szoban is megadhatd, arrdl feljegyzés kell késziteni. Amennyiben a
tajékoztatas azonnal nem teljesithetd, az 1. szamu formanyomtatvanyt kell kit6lteni.

A feljegyzéseket a jegyzonek at kell adni, aki gondoskodik azok kiértékelésérdl. A kiértékelés alapjan
javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formaban keriiljenek a jovoben kozzétételre.

A formanyomtatvanyon rogziteni kell:
a) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényl6
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot
- milyen médon kivanja atvenni (Személyesen, postai vagy elektronikus uton)
- milyen adathordozon kéri (papir alapon, CD-n, DVD-n)
C) a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
d) a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
- az ligyfél nevét,
- az ugyfél elérhetdségét, amelyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas
¢s értesités megadhato (pl. lakcim, levelezési cim, e-mail cim, egyéb).

B) Irasbeli és elektronikus igények
A Hivatalhoz irasban, vagy elektronikus uton eljuttatott igényeket a jegyz0 szamara haladéktalanul at
kell adni, aki kijeloli azt a koztisztvisel6t (munkavallalot), aki az igényt teljesiteni koteles.

2. Az igények vizsgalata

A Hivatal a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja a kovetkez6 szempontok szerint:
a) tartalmazza-e azokat az adatokat, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato-e, egyértelmii-¢,
C) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e.

A szobeli igényekrdl kidllitott formanyomtatvanyok tartalméat azok atvételekor ellendrizni kell
legalabb tartalmi szempontok alapjan, s kérni kell az ligyfelet a hidnyossagok potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra keriil,
hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kdére pontosan nem hatarozhat6 meg,
a Hivatal haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az tigyféllel, és segitséget nyujt az igényben jelentkezd
hidnyossagok potlasaban.

A kapcsolatfelvétel torténhet
- kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus uton, mely sordn az tigyfelet fel kell kérni az egyeztetés-
re.
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Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld
altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem termé-
szetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adat-
igényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben a Hivatal tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem az & kezelésében vannak,
haladéktalanul megkiildi a kdzérdekli adat megismerésére irdnyuld igényt az illetékes szervnek, s errdl
egyidejlileg értesiti az ligyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az ligyfelet az
igény teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.)

3. Az igények teljesitésének elokészitése

A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igénynek az igény benyujtasat kovetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmt, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az
igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatkoz16 a jegyz6 intézkedése alapjan koteles az igényben szerepld adatokat a lehetd legrovidebb
id6 alatt, legkésobb azonban 10 napon beliil atadni a jegyzének, vagy az igény teljesitésére kijelolt
személynek.
Koteles tovabba
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsil kézérdekl adatnak;
- az igényben szereplé adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, és az igényelt adatokat az
igénynek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatas soran az adatk6zl6
felelds az igényben szerepld adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes kortiségéért);
- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl a jegyzot
haladéktalanul tajékoztatni.

A jegyzd (illetve az altala kijelolt személy) a dokumentumok &tvételét kovetden haladéktalanul
ellendrzi, hogy
- az adatk6z16t61 atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,
- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvadnossagra hozhaté kozérdekii
adatnak mindsiilnek-e,
- az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok ko6zott van-e olyan, amelyre vonatkozoéan az
tigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

4. Az igényelt adatok atadasa

A jegyz6, vagy az altala kijelolt személy az adatk6zI6t6l atvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett
masolatokat elokésziti bemutatasra, dtadasra, illetve megkiildésre.

Az adatokat kozérthetd forméaban €s az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell az
igényld szamara atadasra el6késziteni.
Az adatigényl6 jellemz6en a kdvetkezé formaban kérheti az adatokat:

- betekintés — mely sordn csak bemutatéasra kell el6késziteni a dokumentumokat,

- masolat kérés.



A masolatot az igényl6 kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozon (pl.:CD/DVD-n),
- elektronikus levélben.

A jegyzé koteles gondoskodni arrdl, hogy az iigyfél altal igényelt adatszolgaltatas soran olyan
adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kézérdekli adatnak, illetdleg az igényld altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz. Ennek érdekében, a k6zérdekl adatot is tartalmazé dokumentum
azon részét, mely az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.
A felismerhetetlenné tétel
- papir alapui masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténé masolasaval,
- elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiilon dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges
- dokumentumbol valo torlésével torténik.

4.1. Az adatok atadasa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a jegyz6 (vagy az altala
kijelolt személy) értesiti az tgyfelet az adatszolgaltatas lehetséges id6pontjarodl, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertilt koltségekrol.

A megjelent ligyfél szdmara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositdsa, méasolatok ataddsa)
csak gy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az atadas tényét elismeri (az
alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az igény teljesitésével kapcsolatosan a felmeriilt koltség mértékéig terjedden koltségtérités allapithatod
meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. Ha az a
dokumentum, amelyrél az igényld masolatot kér jelentés terjedelmil, a masolat iranti igényt a
koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A Hivatalnak az adatokba torténd betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania, illetéleg
tajékoztatni kell az tigyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire.

Az ligyfél joga, hogy:
- a szédmara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjelolje a masolat adathordozdjanak formajat,
- a betekintési jogat id6korlatozas nélkiil — de a Hivatal tigyfélfogadasi idejét figyelembe véve
— szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
Az ligyfél kotelessége, hogy
- a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
- az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.

4.2. Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az tigyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, a jegyz6 (vagy az
altala kijelolt személy) az adatszolgaltatasra eldkészitett adatokat haladéktalanul tovéabbitja a kivant
modon.

Postai uton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas soran koltségtéritést allapitottak
meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét Osszege a koltségtérités
Osszegének megfeleld Gsszeg.)
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Az elektronikus uton torténd adatszolgaltatas teljesitésre, — ha az adatszolgaltatasért koltségtéritést
kell kérni, — csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arrol, hogy a koltségeket vallalja.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

5. Az iigyfél adatainak kezelése

A Hivatal a betekintési igényekrél az 1. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki, az
igényeket iktatja.

A Hivatal az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatait
csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez
elengedhetetlentil sziikséges.

Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét — nem azonnali betekintés esetén — az
informacio jellege szerint kell meghataroznia a Hivatalnak.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul to6rdlni kell. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés
nyomtatvanyan (1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A
személyes adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljaras

6.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a jegyz6 megallapitja, hogy az igyfél altal igényelt adatok nem hozhatok
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését, melyrdl az igény benyujtasat kovetd 15 napon beliil
értesiti az igénylot.

Az 1gényl6t irasban, vagy elektronikus uton érkezett kérelem esetén elektronikus levélben kell
tajekoztatni. A teljesités megtagadasarol szolo tajékoztatasban rogziteni kell:

- az igény teljesitése megtagadasanak tényét, a

- a megtagadas indokat, valamint

- az igénybevehetd jogorvoslati lehetdségeket.

6.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

Az ligyfeél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
- annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni. (A koézértheté format a Hivatalnak kell
biztositania.);
- az 1igényl0 nem magyar nyelvil s az igény¢€t anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

6.3. Az igénylo jogorvoslati lehetésége

A Hivatal koteles tajékoztatni az tigyfelet arrdl, hogy ha kozérdekii adatra vonatkozd igényét
elutasitjak, illetve a teljesitésre nyitva allo hatarid6 alatt nem teljesitik, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.
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6.4. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag értesitése

A jegyz6 felelos azért, hogy az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l
nyilvantartast vezessen, és az abban foglaltakrol évente januar 31-ig tajékoztassa a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidoszabadsag Hatosagot.

7. Koltségtérités

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetlentil
az igénylé masolatot kaphat.

A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért- az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden-
koltségtéritést allapithat meg. A koltségek Osszegérdl az igényldt az igény beérkezésétdl szamitott 15
napon belill a teljesitést megel6zden tajékoztatni kell a felmeriil6 koltségekrol. Az igényld koteles 30
napon belill nyilatkozni, hogy fenntartja-e az igénylését. A tajékoztatds megtételétél az igényld
nyilatkozatanak az adatkezeldhoz vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatdridobe nem szamit bele.

Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 koltsége,
- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségek 0sszegét a szabdlyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

A masolat készitésének a dijat atutalassal kell teljesiteni.

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. januar O1-jén 1ép hatalyba, hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a
korabban e targyban sziiletett, 2022. jinius 15-én kelt szabalyzat.

Budapest, 2022. december 14. Budapest, 2022. december 14.

Bese Ferenc dr. Szabo Tibor
polgarmester jegyz6
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1. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdeki adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek
O csak masolat formaban igénylem, s a masolat
O papir alapu legyen.
O szamitogépes adathordozo legyen:
O cCbD
O DvD
O elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetében)
O személyesen kivanom atvenni.
O postai uton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol (O-be tett X jellel kell jelolni, ha a kéltségeket véllalja!)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos koltségeket vallalom (személyes atvétel ese-
tén az adatok atvétele el6tt kifizetem, postai uton torténd adatatvétel esetén postai utanvét formajaban teljesi-
tem, elektronikus levél esetén utdlag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adatel6készité megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja:

A felmeriilt koltség Osszege: ................ Megfizetésének idOpontja: ...........ceeeviviiniinnnnn

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol
Az elutasitas oka:

A kért adatokat atvettem: ......c.ccevveiiiiiiiiiiiiiiiiiiies diiiiiiieieiieieieiaeenees
datum alairas
A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatast nem teljesitették. Azt koveto-

en ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell sSemmisiteni!

Személyes adatok:

NEV: o Lakcim (levelezési cim): ......covviviiiiiiiiiiiii e
Telefonszam: ...................oeeee. Email cim: ...

Egyéb:
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2. szamu melléklet

A masolatért kérheto koltségtérités

A masolatért a kovetkezo koltségtéritést kell fizetni:

a) papir alapon nyujtott masolat esetén (papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adat-
igénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe,
amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja)

Ald-es oldal (fekete): 12,- Ft/masolt oldal
Al4-es oldal (szines): 130,- Ft/masolt oldal
A/3-as oldal (fekete): 24,- Ft/masolt oldal
AJ/3-as oldal (szines): 260,- Ft/masolt oldal

b) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén:

1dbCD 580,- Ft/db
1db DVD 1300,- Ft/db.

Amennyiben a masolatot kér6 a CD, illetéleg DVD lemezt maga bocsatja rendelkezésre, a masolasért
nem kell téritési dijat fizetnie.
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