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KEPVISELO-TESTULETI ELOTERJESZTES

Javaslat ,,Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksari Polgarmesteri Hivatal, mint
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo, - Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar Onkormanyzata 4ltal alapitott
és iranyitott - koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodas”

jovahagyasara

Eloterjeszto

Bese Ferenc polgarmester

Az eléterjesztést készitette

Polonkai Zoltanné osztalyvezetd, Pénziigyi Osztaly

A dontés fajtaja
(rendelet, hatarozat (egyedi vagy normativ
hatérozat)

egyedi hatarozat

A dontéshez sziikséges tobbség
[egyszerii/mindsitett
/mindsitett tobbség esetén jogszabalyhely
megjeldlésével/

egyszeri tobbség

Az eléterjesztés napirendre
vételének javasolt idépontja
IMUNKATERY szerinti iilésen vagy
RENDKIiVULI iilésen targyalando/

2023. december 7.
MUNKATERYV szerinti iilésen

Meghivo szerinti menetrendben
vagy siirgésséggel targyalandé
[siirg6sség esetén annak indokai/

meghivo szerinti menetrendben targyalando

Gazdasagi és Kdzbeszerzési Bizottsag

Oktatasi, Kézmiivelddési, Ifjlisagi és Sport Bizottsag

Varosfejlesztési, Rendészeti és Kornyezetvédelmi

Az eldterjesztés targyalasara Bizottsag
jogosult bizottsagok Jogi és Ugyrendi Bizottsag X
Pénziigyi Bizottsag
Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag
Civil
Ifjuségi

Az eldterjesztést véleményezo
tanacsnokok

Klima- és kdrnyezetvédelmi

Kozlekedési és kozmiiszolgaltatasi

Az eléterjesztés el6zetesen
egyeztetve:

Ellenjegyz6k

Vittmanné Gerencsér Judit
osztalyvezet6é-helyettes
Jogi és Személytligyi osztaly

Torvényességi szempontbol
ellendrizte

dr. Szabo Tibor jegyz6

Nyilt / zart iilésen targyalando

[zart  iilés  esetén a  jogszabalyhely

megjelolése/

Az el6terjesztés nyilt iilésen targyalando.

Az eléterjesztést milyen
hataskorben (véleményezési, dontési,
javaslattételi stb.), vagy tajékoztatoként
targyalja a Kt. vagy adott
bizottsag

A Képvisel6-testiilet az eldterjesztést dontési hataskorben
targyalja.




Tisztelt Képviselo-Testiilet!

Az eloterjesztés elozményei

Budapest Fdvaros XXIII. keriilet Soroksar Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
430/2022. (XI11.08.) hatarozataval elfogadta a Budapest Févaros XXIII. Kkeriilet
Soroksari Polgarmesteri Hivatal, valamint Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar
Onkorményzata ltal alapitott és irdnyitott, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek kozotti Munkamegosztasi Megallapodast.

A Magyar Allamkincstar folyamatban 16vé ellendrzése soran néhany pontban
modositast, pontositast kért, amely modositasok, pontositasok jovahagyasa a T.
Képviseld-testiilet hataskorébe tartozik, ezért sziikséges a Munkamegosztasi
Megallapodas feliilvizsgalata, ismételt jovahagyasa.

Il. Az eldterjesztés jogszabalyi hattere

a. magasabb szintii jogszabalyok rendelkezései

Az allamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII 31.)
Korm.rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) és (4) — (5) bekezdésének rendelkezései:
9.8* (1) * A gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az elGiranyzatok modositisanak, dtcsoportositasanak és
felhasznaldasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaert, a finanszirozdasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és *

b) a kéltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mitkddtetéséért, a hasznalataban
lévd vagyon hasznalataval, védelmével dsszefiiggd feladatok teljesitéséert

felelds szervezeti egység.

(4)* Ha az onkormdnyzati hivatalndl, illetve a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait
ellato koltségvetési szervnél az (1) bekezdés szerinti feladatok ellatasara ondllo szervezeti
egység kialakitisara nincs lehetéség, az onkormanyzati hivatal, illetve a tarsuldsi tandcs
munkaszervezeti feladatait ellato koltsegvetési szerv egészében kell biztositani az (1) bekezdés
szerinti feladatok ellatasat. Az ilyen onkormanyzati hivatal, illetve tarsulasi tandcs
munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv gazdasagi szervezet hianydban is elldtia az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) és c) pontjdban meghatdrozott feladatokat.

erv gazdasdgi stzervezet hidnydban is elldtia az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) és c) pontjaban
meghatarozott feladatokat.

(5) * Az Aht. 10. § (4a)—(4d) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti koltségvetési szerv (a
tovabbiakban egyiitt: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) (1) bekezdes
szerinti feladatait

a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az irdnyito szerv vagy az irdnyité szerv
iranyitasa ala tartozo mas koltségvetési szerv az dallomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a
munkamegosztds €S felelosségvallalds rendjét tartalmazo megadllapoddsban (a tovabbiakban:
munkamegosztisi megallapodds) meghatdarozott helyen és modon,

b) az Aht. 10. § (4c) bekezdése szerinti esetben a torvényben vagy kormdanyrendeletben kijelolt
Koltségvetési  szerv az  dllomdanydba  tartozé — alkalmazottakkal, a munkamegosztdisi
megallapodasban meghatarozottak szerint,

c) az Aht. 10. § (4d) bekezdése szerinti esetben a Kormany iranyitasa alatt 4116, mas iranyito
szerv iranyitidsa alatt allé onallo gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési Szerv az
allomanyédba tartozd alkalmazottakkal, az iranyit6 szervek kozotti munkamegosztasi
megallapodasban meghatarozott helyen és modon,

d) a (4) bekezdés szerinti esetben az Onkormanyzati hivatal, illetve a tarsuldsi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellatdo koltségvetési szerv alkalmazasaban allo, az onkormanyzati
hivatal, illetve a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellatdé koltségvetési szerv vezetdje
altal kijelolt személy



latja el, kivéve, ha az (1) bekezdés b) pontja szerinti feladatok ellatasa szolgaltatas vasarlasaval
torténik.

b. helyi rendeleti kapcsolédo szabalyok: -

I11.Az eloterjesztéshez kapcsolodo tények, adatok

A Munkamegosztasi Megallapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatal — annak Pénziigyi
osztalya — végzi a koltségvetési szervek konyvelését, amely koltséghatékonyabb és
egyszerlibben atlathaté mint, ha a koltségvetési szerveknél torténne a konyvelés.

A feliilvizsgalt Munkamegosztasi Megallapodas jelen eldterjesztés mellékletét képezi.

A hatarozati javaslatban szerepld ,.jelen hatarozat melléklete” alatt jelen elbterjesztés
mellékletét kell érteni.

IV.A dontés sziikségességének indokai

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint a munkamegosztasi megallapodast az iranyit6 szerv
hagyja jova.

V. A dontés varhato hatasa/-i
A Képvisel6-testiilet tovabbra is eleget tesz a jogszabalyi eldirasoknak.

VI1.Dontési javaslat(ok)

a. Rendelet-tervezet: -
b. Hatarozati javaslat:

Budapest Fovaros XXIII. keriilet Soroksar Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
...... /2023. (XIl. 7.) hatarozata Budapest Foévaros XXIII. Keriilet Soroksari
Polgarmesteri Hivatala valamint Budapest Foévaros XXIII. Keriilet Soroksar
Onkormanyzatinak gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervei
kozotti Munkamegosztasi Megallapodas jovahagyasatol

A Képviseld-testiilet ugy dont, hogy

I. jovahagyja Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksari Polgarmesteri Hivatal, mint
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd, - Budapest Foévaros XXIII. kertilet Soroksar
Onkormanyzata altal alapitott, iranyitott és fenntartott — koltségvetési szervek kozotti
Munkamegosztasi Megallapodast a jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal,
amely megallapodas 2023. december 15. napjan 1ép hatalyba.

Il. felkéri a JegyzOt a Munkamegosztasi Megallapodas megkotésére.

Hataridé: 2023. december 14.
Felelés: dr. Szabo Tibor jegyzd

Budapest, 2023. november 23.

Polonkai Zoltanné Bese Ferenc
osztalyvezetd polgarmester
el6terjesztés készitdje eléterjesztd

Az el6terjesztés mellékleteinek felsorolasa
1. szamu melléklet: Munkamegosztasi megallapodas

3



1. szamu melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Budapest Fovaros XXIII. keriilet
Soroksari Polgarmesteri Hivatal,
mint gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv

és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo, - Budapest
Févaros XXIII. Keriilet Soroksar Onkormanyzata altal
alapitott és iranyitott - koltségvetési szervek
kozotti munkamegosztasrol

Hatalyos: 2023. december 15-t61



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a gazdasagi szervezettel rendelkezo,
valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé

koltségvetési szervek kozotti gazdalkodasi és munkaiigyi feladatok

munkamegosztasanak rendjére vonatkozoan

amely létrejott egyrészt

név:
cim:
addszam:

képviseldje:

Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksari Polgarmesteri Hivatal
1239 Budapest, Grassalkovich ut 162.

15523002-2-43

dr. Szabo Tibor jegyz6

mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv (tovabbiakban: Hivatal),

masrészt
név:
cim:
adoszam:

képviseldje:

név:
cim:
addszam:

képviseldje:

név:
cim:
addoszam:

képviseldje:

név:
cim:
addszam:

képviseldje:

név:

cim:
addszam:

képviseldje:

név:

cim:
addszam:

képviseldje:

l. sz. Osszevont Ovoda

1238 Budapest, Szitas utca 99.
15523088-2-43

Egresiné Beck Zsuzsanna Gabriella

1. sz. Napsugéar Ovoda és konyha
1239 Budapest, Grassalkovich ut 279.
15523095-2-43

Kaposztasné Kosztya Henrietta

1. sz. Osszevont Ovoda

1237 Budapest, Pistahegyi koz 1.
15523105-2-43

Ternesz Ferencné

Téancsics Mihaly Miivelddési Haz

1239 Budapest, Grassalkovich ut 122-124.
15523019-2-43

Hantos-Jarabik Klara

Budapest Févaros XXIIL keriilet Soroksar Onkorményzatanak dr. Nador Odén
Egészségiigyi Intézménye

1238 Budapest, Tancsics M. utca 104.

15523064-2-43

dr. Csiba Gabor Tamas

Budapest Févaros XXIII. keriilet Soroksar Onkorményzatanak Szocialis és
Gyermekjoléti Intézménye

1238 Budapest, Grassalkovich ut 104.

15834814-2-43

Tar-Barczy Szilvia Cintia

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek (tovabbiakban: Intézmények)
kozott, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Avr.) el8irt ktelezettség alapjan a kovetkezOk szerint:
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10.

11.

12.

13.

Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

A Hivatal és az Intézmények egyiittmiikodésének célja a hatékony, szakszeri és ésszerli
takarékos gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

Az egyiittmiikodés nem csorbithatja az Intézmények gazdalkodasi, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
Intézményeknél nincsenek meg, illetve amit e megallapodas a hataskorébe utal, koteles a
Hivatal ellatni.

A Hivatal gazdasagi szervezete (Pénziigyi Osztalya) utjan biztositja a szabalyszerd,
torvényes ¢€s ésszerli gazdalkodas feltételeit.

Az Intézmények tekintetében a gazdasagi vezetdi jogkort a Hivatal Pénziigyi Osztalyanak
(tovabbiakban: Pénziigyi Osztaly) vezetdje gyakorolja.

A 4. pontban foglaltakat a Hivatal, elsésorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési
jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba beépitett ellendrzési
feladatainak ellatasa soran biztositja.

A kotelezettségvallalas az Intézményeknél, a ,,Kdtelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolas, az érvényesités, az utalvanyozas és az utalvany ellenjegyzés rendjérol”
sz016 szabalyzatuk (tovabbiakban: Kotelezettségvallalasi szabalyzat) alapjan torténik.

A Pénziigyi Osztaly a kiemelt eliranyzatokrdl intézményenként, naprakészen eléiranyzat-
nyilvantartast vezet, melyet évente egyszer egyeztet az Intézmények altal is vezetett
nyilvantartassal.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a Pénziigyi Osztaly, és az Intézmények is vezetik.
A nyilvantartas naprakészen mutatja a folyamatban 1év6 kotelezettségvallalasokat, illetve
ezek allomanyat. Az Intézmények a sajat nyilvantartasuk alapjan a Pénziigyi Osztallyal
legalabb félévenként egyeztetnek.

A fokonyvi konyvelést a Pénzligyi Osztaly Intézményenként a CT-EcoStat integralt
rendszerben végzi.

A személyi juttatasokra vonatkozd (létszam-, bér-, stb.) adatokat a Hivatal altal
meghatarozott formaban az Intézmények vezetik, €s arrol negyedévente adatszolgaltatast
teljesitenek a Hivatal Szocidlis és Koznevelési Osztaly (tovabbiakban: Szocialis és
Koznevelési Osztaly) munkatarsanak (gazdasagi iigyintézo).

Az Intézmények altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért az Intézmény vezetbje, mig
az egyéb pénziigyi informacio-szolgéltatdsok tekintetében a Pénziigyi Osztaly vezetdje a
felelds.

Az Intézmények — a jogszabaly altal el6irt — gazdalkodasukra vonatkozoan sajat
szabalyzatokkal rendelkeznek, melyeknek kiadasa az intézményvezet6 feladata. A Hivatal,



az Intézmények gazdalkodasat érinté 6nkormanyzati és/vagy hivatali szabalyzatok tartalmat
megismerteti, illetve segiti azok gyakorlati végrehajtasat.

14. A gazdasagi eseményekhez kapcsolodd, azok soran Kkeletkezett bizonylatokat az
Intézmények, ¢és a Hivatal kozott ugynevezett ,atadas-atvételi konyvvel”, vagy
sorszamozott fiizettel kell kézbesiteni, amelybdl megallapithat6, hogy a keletkezett iratot
(bizonylatot) az Intézmény mikor és Kinek adta at tigyintézés végett.

15. Az Intézmények 6nallo bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1. Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1.

Az éves koltségvetés tervezése

A jegyz6 felhatalmazasa alapjan a Hivatal Szocialis ¢s Koznevelési Osztaly munkatarsa
(gazdasagi tigyintéz6):

elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalast a jegyz0 és az Intézmények vezetGi
kozott, a hataskorében 1évé informaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja, a
targyalasokrol irasos dokumentumot készit,

segiti az Intézmények vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat,

meghatarozza a szakmai kovetelményeknek, jogszabalyi elbirasoknak megfeleld
tervezési feladatokat (a szintrehozas és szerkezeti valtozas rogzitését),

az intézményvezetOk szamara éves koltségvetési tervezési értekezletet tart, melyen kozli
a tervezéshez sziikséges informaciokat (jogszabalyok, szakmai, gazdasagi mutatok,
mérdszamok, feldolgozési tablazatok),

az Intézmények altal Osszeallitott koltségvetést ellendrzi, elvégzi a sziikséges
egyeztetést, az adatokat Osszesiti €s tablazatba foglalja,

Budapest Févaros XXIII. keriillet Soroksir Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat) Képviseld-testiilet koltségvetési rendelet-tervezetének 6sszeallitasahoz
az intézmeényvezetokkel egylittmiikodve informaciokat szolgaltat.

A koltségvetés tervezés menete:

1. A Hivatal altal kiadott jegyz6i utasitas figyelembevétele
Intézmények koltségvetési tervének osszeallitasa

Intézmények altal készitett részletes koltségvetési terv ellenérzése
Egyeztetotargyalas a jegyz0 €s az intézményvezetok kozott
Targyalas alapjan koltségvetési terv modositasa

Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, megalkotasa

No gk own

Intézmények a végleges koltségvetési szamok figyelembevételével elkészitik a
végleges lebontott koltségvetésiiket és ezt atadjak a gazdasagi vezetOnek, illetve a
Hivatal Szocialis és Koznevelési Osztaly munkatarsanak (gazdasagi igyintézo)

A koltségvetési rendelet megalkotdsa utan a Pénziigyi Osztaly vezetdje értesiti az
Intézményeket, hogy szdmukra milyen eldiranyzatokkal tortént az intézményi koltségvetés
jovahagyasa.



Az intézményvezetok a koltségvetési rendelet megalkotasa utan sszeallitjak Intézményiik
részletes elemi koltségvetését, mely legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a kiadasokat, bevételeket kiemelt el6iranyzatokon belil rovatrend szerinti
részletességben, részletezd szamitasokkal,

b) a koltségvetési szerv személyi juttatdsai jogcim szerinti bontasat, alatamasztd
szamitassal, 1étszamanak Osszetételét,

2. Allamhdztartison beliilrél szdrmazé miikodési  céli  tdmogatdsok
igénylése, elszamoldsa

Az igényléshez, illetve elszamolashoz sziikséges nyilvantartasok jogszabaly szerinti
vezetése az Intézmények feladata, annak valosagtartalmaért az intézményvezetok felelosek.

Az igénylés menete a kévetkezo:

1. A Hivatal Szocialis és Koznevelési Osztaly munkatarsa (gazdasagi tgyintézo)
elektronikus Uton tajékoztatja az intézményvezetoket a leadasi hataridordl, az
adatszolgaltatds modjarol, jogszabalyi eldirasokrdl, illetve 4tadja résziikre a
kitoltendd tablazatot.

2. Az intézményvezetok a Kitoltott tablazatot alairva, az adatokat alatamaszto
nyilvantartasokat csatolva atadjak a Hivatal Szocialis és Koznevelési Osztaly
munkatarsanak (gazdasagi ligyintézo).

3. A Hivatal Szocialis és Koznevelési Osztaly munkatarsa (gazdasagi ligyintéz0) az
alatamasztasok alapjan ellendrzi intézményenként az adatokat, amennyiben
szlikséges egyeztet az intézményvezetokkel.

4. A Hivatal Szocialis és Koznevelési Osztaly munkatarsa (gazdasagi tigyintéz0) az
elfogadott adatokat felvezeti az EBR42 rendszerbe, majd feladja azokat.

Az évkozi valtozas figyelemmel kisérésének menete a kovetkezo:

1. Az intézményvezeték - torvényben meghatarozott idészakonként - a Hivatal
Szocialis és Koznevelési Osztaly munkatarsa felé (gazdasagi ligyintézd), hataridében
adatot szolgaltatnak, csatolva a jogszabalyi eldirdsnak megfeleléen vezetett
nyilvantartasokat.

2. A Hivatal Szocialis és Koznevelési Osztaly munkatarsa (gazdasagi tigyintézo)
ellendrzi az adatokat az alatdmasztasok alapjan, amennyiben sziikséges egyeztet az
intézményvezetokkel.

3. Az Intézmények adatait a Hivatal Szocialis és Koznevelési Osztaly munkatarsa
(gazdasagi tigyintéz6) dsszesiti, majd feladja az EBR42 rendszerbe.

3. Az éves koltségvetési eloiranyzatok megvaltoztatasa

Az Intézményekre az -el6iranyzat-gazdalkodds, modositds szempontjabol a hatalyos
koltségvetési rendelet, illetve az Avr. az irdnyado.

A koziizemi dijak (viz, csatorna, gaz, villany), a vasarolt élelmezés és a féz6konyha
¢lelmiszer beszerzései vonatkozasaban, a KépviselO-testiilet gyakorolja az eldiranyzatok
megvaltoztatasanak jogat.



A személyi juttatasok és jarulékai, valamint az el6z6 bekezdésben nem szereplo eldirdnyzatok
tekintetében az Intézmény vezetdje gyakorolja az eldiranyzatok egymas kozotti
atcsoportositas jogat az alabbiak betartasaval:

- eldiranyzat tallépés esetén megjeloli azt a kiadasi sort, amely biztositja a megjelolt
eldiranyzat tallépés fedezetét.

Az Onkorményzat altal biztositott elSirdnyzat-modositas végrehajtasaért a Pénziigyi Osztily
vezetoje felelos.

A Pénziigyi Osztaly vezetdje gondoskodik az atcsoportositasrol, illetve annak megtorténtérdl
értesiti az intézményvezetoket.

4, Operativ gazdalkodas

Az Intézmények a gazdalkodasuk soran a mindenkor hatalyos koltségvetési rendelet
végrehajtasi szabalyai, tovabba a sajat gazdalkodast érintd szabalyzatai (Kot.vall szabalyzat,
Szamviteli politika és annak keretében elkészitendé szabalyzatok, Szamlarend) alapjan
kotelesek eljarni.

Az Intézmények vezetdi a szakmai feladatok ellatasa mellett — az alapito okiratban foglaltak
szerint is — felel6sek a hatékony, gazdasigos, szabalyszer(i, eredményes gazdalkodas
biztositasaért. A pénzeszkozok felhasznalasara csak a szakmai feladatok ellatasaval
Osszhangban jogosultak, vagyis feladatelmaradas esetén az igy felszabadult pénzeszkozoket
nem hasznalhatjak fel.

Az Intézmények vezetdinek szakmai elképzeléseiket és pénziigyi lehetdségeiket Ossze kell
hangolniuk. Szakmai feladatot sem vallalhatnak ugy, hogy annak a pénziigyi feltételrendszere
nem biztositott, mivel a koltségvetési rendelet megalkotdsaval a Képviselo-testiilet
meghatarozta, hogy mely feladatokra biztosit koltségvetési fedezetet.

4.1. Finanszirozas

Az Onkormanyzat a Kincstari tipust finanszirozasi rendszer szerint miikodik, mely szerint az
allamhaztartason beliilrél szarmaz6 miikodési céli és mas tamogatasok havi iitemezés szerint
netté modon jutnak el a Hivatalhoz.

A hatalyos koltségvetési rendeletben foglaltak alapjan a finanszirozashoz az Intézmények heti
bontasban havi finanszirozasi tervet készitenek, a szerzodések és az ltemezheto bevételek,
kiadasok figyelembevételével, amely alapjan a Pénziigyi Osztaly gondoskodik az atutalasok

teljesitésérol.

Az Intézmények az Onkormanyzati tamogatast — intézményfinanszirozast — a tényleges
kiadasaik mértékéig vehetik igénybe, szabad pénzeszkozokkel atmenetileg sem rendelkeznek.

4.2. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

Az Intézményekben a bevételek beszedése, a kiadasok teljesitése készpénzben vagy banki
atutalassal torténhet.

a. Készpénzforgalom, a készpénzkezelés rendje



A készpénzkezelés rendjét az Intézmények Pénz- és értékkezelési Szabalyzata tartalmazza,
amely teljes részletezettséggel szabalyozza a pénzkezelést és a hazipénztar miikodését.

Az Intézmények hazipénztarait a Pénziigyi Osztaly mikddteti, melyeken keresztiil torténik az
Intézmények kiadasaira szolgalo készpénz-ellatas.

A Pénziigyi Osztaly az Intézmények készpénzforgalmanak lebonyolitdsardl intézményenként
onallo nyilvantartasokat vezet az CT-EcoStat integralt rendszerben.

b. Bankforgalom

A folyoszamlaforgalmat a Pénziigyi Osztaly bonyolitja az OTP Bank Nyrt. és a Hivatal kozott
kiépitett OTP Elektra tigyfélterminalon. A Hivatal felhatalmazasa alapjan az OTP Bank Nyrt.
az intézményi szamlakon, a nap végén jelentkezé egyenleget az Onkormanyzat kdltségvetési
elszamolasi szamlajara vezeti at. A sziikséges fedezet megallapitasa a targynapon inditott
megbizasok és készpénzfelvételek miatti terhelések, valamint a sajat bevételek
figyelembevételével torténik.

4.3. Korelezettségvdllaldas, utalvanyozds, pénziigyi  ellenjegyzés,  érvényesités,
teljesitésigazolds

a. A kotelezettségvallalas
(a kiadasi el6iranyzatok felhasznalasanak és a bevételek beszedésének kezdeményezése)

Az Intézmények az Aht., az Avr. rendelkezései, valamint bels§ szabélyzataik alapjan
vallalhatnak kotelezettséget.

A kotelezettségvallalasok rendje:

aa) Az intézményvezeték a brutté 100.000 Ft egyedi értékhatart meghaladd aruvasarlasra,
vagy szolgaltatas nyujtasara iranyuld, az lizleti partner altal visszaigazolt megrendeléseket,
irasos kotelezettségvallalasokat (atlathatosagi nyilatkozattal) pénziigyi ellenjegyzésre
megkiildik a Pénziigyi Osztalynak.

Eldiranyzat nélkiil kotelezettség nem vallalhato.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra a Pénziigyi Osztaly szerint nincs fedezet, az osztaly
vezetdje felhivja az intézményvezetd figyelmét a fedezet biztositasara, vagy ,,nem teljesithetd
fedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi az Intézmény vezetdjének.

Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor a Pénziigyi Osztaly gondoskodik annak
pénziigyi ellenjegyzésérdl €s felvezeti sajat kotelezettségvallalasi nyilvantartasaba.

ab) A brutto 100.000 Ft alatti kifizetések esetében nem kell irasos kotelezettségvallalas. Az
Intézmény ezekrél a kotelezettségvallalasokrol analitikus nyilvantartast koteles vezetni.
Ugyanabbol a célbdl, ugyanattol a szolgaltatotdl torténd megrendelést, kotelezettségvallalast -
ha azok 6sszege a brutto 100.000 Ft-ot meghaladja-, egybe kell szamitani.

ac) Személyi juttatds esetében mindenkor irdsos kotelezettségvallalas kell. A személyi
juttatasi elGiranyzat terhére vallalt kotelezettségekre vonatkozoan a munka torvénykonyvérol
sz016 2012. évi L. térvény, a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény,
az egészséglgyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. torvény, a pedagodgusok uj
életpalyajarol szolo 2023. évi Il. térvény és azok végrehajtasi rendeletei szerint kell eljarni.
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A kotelezettségvallalas nyilvantartast mind az Intézmények, mind pedig a Pénziigyi Osztaly
koteles vezetni és fél évente egyeztetni.

b. Kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Pénziigyi Osztaly vezetéje, illetve - az
Intézmények Kotelezettségvallalasi szabalyzataban - az altala irdsban kijelolt személyek
jogosultak.

Cc. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

Az Intézményeknél teljesitésigazolasra, a Kotelezettségvallalasi szabalyzatukban kijelolt
személyek, az ott meghatarozott modon jogosultak.

A teljesitésigazolassal ellatott szamlat ,,atado-atvevd” konyvvel vagy sorszamozott fiizettel
kell a Pénziigyi Osztalyra eljuttatni, melynek tartalmaznia kell legalabb:

- aszallitdb megnevezését,

- aszamla szamat,

- az atadas/atvétel idépontjat, valamint

- az atvevd alairasat.

d. Ervényesités

Az Intézményeknél érvényesitésre, a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatukban kijelolt
személyek, az ott meghatarozott modon jogosultak.

e. Utalvanyozas

Az Intézményeknél utalvanyozasra, a Kotelezettségvallalasi szabalyzatukban felhatalmazott
személyek jogosultak.

f.  Utalvany ellenjegyzése

Az Intézményeknél az utalvany ellenjegyzésére, a Kotelezettségvallalasi szabalyzatukban
kijelolt személyek jogosultak.

0. Osszeférhetetlenség

Az a-f) pontokban felsorolt jogok gyakorlasanal minden esetben be kell tartani az Avr.-ben,
illetve az Intézmények hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzataban rogzitetteket.

d. A személyi juttatisokkal és munkaerovel valo gazdalkodas
(bérgazdalkodas)

- Az Intézmények vezet6i, a hatalyos koltségvetési rendeletben meghatarozottak alapjan
gyakoroljak bérgazdalkodasi jogkoriiket.
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- Az Intézmények a koltségvetési rendeletben jovahagyott Iétszamkerettel Onalldan
gazdalkodnak.

- Az Intézmények a havi teljesitésekrol a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok
esetében rovat-tételes bontasu, intézményi szinten dsszesitett 1étszam és bérnyilvantartast
vezetnek, melyet negyedévente egyeztetnek a Pénziigyi Osztallyal.

- A Hivatal Jogi és Személyligyi Osztalya latja el az Intézmények munkaiigyi feladatait, a
mindenkor hatalyos kézponti illetményszamfejté rendszerben.

6. Leltarozas és selejtezés

Az Intézmények a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzataik alapjan végzik:
- az éves leltarozasi feladatokat és vezetik a sziikséges nyilvantartasokat,
- elokészitik és végrehajtjak az esedékes selejtezéseket és gondoskodnak azok eldirds
szerinti bizonylatolasarol.

A Pénziigyi Osztaly feladata, a leltarozas kiértékelésének alapjan rendezni a nyilvantartasok
¢és a tényleges készletek kozotti eltéréseket, amelyr6l kimutatast készit az Intézmények
Szamara.

1. Karbantartas, felujitas, beruhazas, energiagazdalkodas

Az épiiletek napi tlizemeltetési, fenntartasi feladatait az Intézmények sajat hataskoriikben
latjak el.

A felujitasok és épitési jellegli beruhazasok elékészitése, bonyolitasa a Hivatal feladatat
képezi, ezekkel kapcsolatosan az Intézményeknek gazdalkodasi feladatai nincsenek.

Az Intézmények energiagazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el, ezen belill intézi az
energetikai berendezések és haldzatok karbantartasat.

8. Vagyonhasznalat, vagyonvédelem

Az Intézmények vezet6i felelnek az altaluk vezetett Intézmény rendelkezésére bocsajtott ingd
és ingatlanvagyon rendeltetésszerli hasznalataért, allagmegorzéséért, hasznositasaért.

Az Intézmények a vagyon védelmében vagyonbiztositassal, valamint tavfeliigyeletes
riasztoval rendelkeznek.

Q. Pénziigyi informdcios rendszer, adatszolgaltatds

A Pénziigyi Osztaly az Intézmények koltségvetésének megfeleld részletezettségii beszamolot
készit, amelyb6l megallapithato a koltségvetés teljesitése, a koltségvetési maradvany Gsszege.

A Pénziigyi Osztaly az Intézmények szamara a havi zarast kovetéen olyan részletes
informaciokat szolgaltat, amelyek a gazdalkodas viteléhez nélkiilozhetetlenek: az eredeti,
modositott koltségvetési eldirdnyzatok 0Osszehasonlitva az idOaranyos teljesitéssel, elsd
alkalommal aprilis 25-ig, azt kovetden a targyhot kovetd honap 25-ig.

A Hivatal Pénziigyi Osztalya az Intézmények gazdalkodasarél a Magyar Allamkincstar felé
torténd adatszolgaltatasokat az alabbi hataridok figyelembe vételével késziti el:
- 1d6kozi koltségvetési jelentés
a) I-111. honaprol aprilis 20-ig,
b) azt kovetden havonta targyhot kovetd 20-ig,
¢) I-XII. honaprol a targyévet kovetd év februar 5-ig,
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- évkozi mérlegjelentés
a) I-11I. negyedévre vonatkozodan targynegyedévet kovetd ho 20. napon,
b) gyorsjelentés targyévet kovetd februar 5-ig,
¢) a negyedik negyedévre vonatkozd mérlegjelentés az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezd idopontban,
- éves koltségvetési beszamold: jogszabalyban meghatarozott hataridoig.

10. Ellenorzes

Az Aht-ban meghatarozott belsé kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért az
Intézmények vezetdi felelosek.

Az Aht.-ban meghatarozott belsd ellendérzési tevékenységet — figyelembe véve a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellenbérzésérdl szolo 370/2011. (XI11.31.) Korm.
rendeletet — az Intézményekben, a Hivatalban miik6dé Belsé Ellendrzési Egység latja el.

A Hivatalban mikodtetett belsé ellenérzési feladatellatais nem mentesiti az Intézmény
vezetojét a vezetdi és munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok aldl, melyet a belsd
kontrolltevékenységek miikodtetése kapcsan koteles miikddtetni és kialakitani.

I1l. Zaro rendelkezés

Jelen megallapodasban nem rogzitett, az Intézmények gazdalkodasat, egylittmiikddését érintd
egyéb kérdésekben az

e Aht,

o Avr,
valamint a hatalyban 1évé koltségvetési torvény, illetve az Onkormanyzat Képviselé-testiilete
altal alkotott rendeletek rendelkezései az iranyadoak.

Ez a munkamegosztasi megallapodas 2023. december 15-én 1ép hatalyba, az abban foglaltakat
ettdl kezdve kell alkalmazni.

Hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2023. januar 1-jén hatalyba 1épett Budapest
Févaros XXIII. keriilet Soroksari Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetesi szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo, - Budapest
Févaros XXIII. Keriilet Soroksar Onkormanyzata altal alapitott és fenntartott - koltségvetési
szervek kozotti munkamegosztasrol szolo szabalyzata.

Budapest, 2023. ...

Alairasok:

A Polgéarmesteri Hivatal részérdl:

dr. Szabé Tibor
jegyz6

Az Intézmények részérol:
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Lsz. Osszevont Ovoda 1. sz. Napsugar Ovoda és konyha

Egresiné Beck Zsuzsanna Gabriella Kaposztasné Kosztya Henrietta
11.sz. Osszevont Ovoda Tancsics Mihaly Miivelddési Haz
Ternesz Ferencné Hantos-Jarabik Klara
Budapest Févaros XXIII. kertilet Budapest Févaros XXIIL. keriilet
Soroksar Onkormanyzatanak Soroksar Onkormanyzatanak
Dr. Nador Odon Egészségligyi Intézménye Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye

Dr. Csiba Gabor Tamas Tar-Barczy Szilvia Cintia
Jovahagyas:
A Képviselo-testiilet ..... /2023. (XI1. 07.) hatarozataval a Munkamegosztasi megallapodast
jovahagyta.

Budapest, 2023. .......

Bese Ferenc
polgarmester
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